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Введение
Учебным планом по направлению 21.03.02 – «Землеустройство и кадастры» предусматривается изучение дисциплины «Государственная регистрация и учет земельных участков». Одной из задач изучения данной дисциплины явля​ется приобретение теоретических знаний и практических навыков по ве​дению учета и регистрации земель.

В ходе учебного процесса студент должен прослушать по заданной дисциплине курс лекций, выполнить курсовую работу, сдать экзамен. Тео​ретические навыки должны быть закреплены в ходе прохождения произ​водственной практики.

Настоящие методические указания предусмотрены для выполнения курсовой работы по количественному и качественному учету земель в землевладении (землепользовании) на примере одного сельскохозяйст​венного предприятия, а также учету и  регистрации земель в административном районе.

Курсовая работа включает в себя три раздела:

1) учет земель в землевладении (хозяйстве);

2) учет земель в административном районе;
3) государственная регистрация прав на земельные участки.

Курсовая работа сопровождается пояснительной запиской, в которой раскрывается значение, содержание и порядок ведения учета земель в ад​министративном районе.
1. Состав, структура и содержание курсовой работы

Курсовая работа должна иметь следующий вид:

Титульный лист.

Содержание.

Введение

1. Учет земель в землевладении (хозяйстве)

1.1.  Характеристика землепользования (хозяйства)

1.2. Учет количества земель

1.3. Учет качества земель

1.4. Учет земель с обременениями в использовании

2. Учет земель в административном районе

2.1.  Характеристика административного района

2.2. Анализ использования земельного фонда административного района

2.3. Составление Отчета о наличии и распределении земель района

2.4.  Государственный кадастровый учет земельных участков в административном районе

3. Государственная регистрация прав

3.1.  Оформление и регистрация прав на земельные участки физическими лицами

3.2.  Оформление и регистрация прав на земельные участки юридическими лицами.

3.3. Анализ использования земель административного района по формам собственности.

Титульный лист (приложение 1).

Содержание должно отражать все раскрываемые вопросы курсовой работы. По объему 1-2 страницы.

Глава 1. Учет земель в землевладении (хозяйстве) должна содержать подробную характеристику конкретного хозяйства. В данной главе по соответствующим пунктам дается общая характеристика хозяйства (местоположение, климат, рельеф, почвы, гидрология), учет количества земель по угодьям (пашня, пастбища, сенокосы, многолетние насаждения и несельскохозяйственные угодья), учет качества земель сельскохозяйственных угодий (особо ценные угодья, непродуктивные угодья, деградированные и нарушенные земли), а также учет земель с обременениями в использовании.
Глава 2. Учет земель в административном районе. В данной главе подробно описывается состояние и использование земель административного района. По пунктам необходимо расписать общую характеристику района, привести анализ использования земель района по категориям, угодьям и формам собственности, описать составление Отчета о наличии и распределении земель административного района с приведением конкретной формы и проанализировать государственный кадастровый учет земельных участков в районе за 1 год (количество поданных заявлений на ГКУ земельных участков, количество положительных решений принятых по этим заявлениям, количество приостановок и отказов в проведении ГКУ с указанием причин).
Глава 3. Государственная регистрация прав. Глава должна содержать описание процедуры государственной регистрации прав на земельные участки для физических и юридических лиц. Особое внимание необходимо уделить пункту 3.1. Оформление и регистрация прав на земельные участки физическими лицами, а в пункте 3.2. указать только конкретные нюансы по регистрации прав юридическими лицами. В пункте 3.3. провести анализ использования земель по формам собственности (государственная, муниципальная и частная) в динамике за 2 года.
Заключение. Должно содержать выводы о проделанной работе и проведенному анализу государственного учета земель в административном районе.

Библиографический список. Является важным свидетельством проработки состояния изученности вопроса по теме работы. Библиография составляется по алфавиту авторов, сначала отечественных, затем зарубежных. Работы одного автора размещаются в хронологическом порядке.
Список использованной литературы оформляется по ГОСТу 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.
Приложение. Включает вспомогательные материалы к основному содержанию курсовой работы, которые необходимы для повышения наглядности изучаемых вопросов  и подтверждения выводов и предложений (таблицы, статистическая обработка экспериментальных данных, результаты расчета экономической эффективности, графический материал, подтверждающий личный вклад студента в выполнение научно-экспериментальных исследований, а также дополняющий и иллюстрирующий их).
Приложение оформляют как продолжение работы на завершающих ее страницах. Каждое приложение должно располагаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь содержательный заголовок. Если в работе больше одного приложения их нумеруют последовательно арабскими цифрами (без значка №). На все приложения дают ссылки в основном тексте.
2. Оформление текста курсовой работы
Заключительный этап выполнения выпускной квалификационной работы – ее оформление. Ее языку и стилю изложения материала следует уделить самое серьезное внимание. При написании работы следует придерживаться строгой последовательности изложения материала.

Текст рукописи курсовой работы должен быть набран в компьютерном исполнении на одной стороне белой односортной бумаги формата А4 (210 х 297) через 1,5 межстрочных интервала, размер шрифта 14. Размер левого поля 30 мм, правого – 15 мм, верхнего – 20 мм, нижнего - 20 мм.

Каждый новый раздел начинается с новой страницы, это же правило относится и к введению, выводам и предложениям, библиографическому списку, приложению.

Расстояние между названием раздела и последующим текстом должно быть равно 1 интервалу. Не допускаются произвольные сокращения слов в тексте и таблицах кроме общепринятых условных сокращений: «г.», «гг.», (год, годы), «га», «ГОСТ», «СНиП», «м2», «млн.», «млрд.», и т.д.

Фразы, начинающиеся с новой (красной) строки, печатают с абзацным отступом от начала строки.

Все страницы нумеруются, начиная с титульного листа, но на титульном листе цифра не ставится, а на следующей странице ставится 2. Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в середине верхнего поля страницы.

Заголовки разделов пишутся симметрично тексту прописными буквами, заголовки подразделов – строчными.

Иллюстрации (кроме таблиц) обозначаются словом «Рисунок» и нумеруются последовательно арабскими цифрами. Таблицы и рисунки должны иметь сквозную нумерацию в их левом углу, с выравниванием по центру и исчерпывающее название с указанием единиц измерения. Например:

Таблица 10 – Распределение земельного фонда Шпаковского района по категориям и угодьям

	
	
	
	

	
	
	
	


Цифровой материал, помещаемый в работу, оформляется в виде таблицы. Таблицу помещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Заголовки таблиц должны начинаться с прописной буквы, подзаголовки – со строчной. Если таблица не помещается на одной странице, то ее можно перенести на следующую страницу с указанием «Продолжение таблицы …» или «Окончание таблицы …». Заголовки таблицы на новой странице не повторяются.

Курсовую работу необходимо иллюстрировать картами, фотографиями, схемами и графиками.
3. Представление и защита курсовой работы

Законченная курсовая работа, тщательно выправленная и отредактированная, переплетается в обложку, подписывается автором и за 5 дней до зачетной недели сдается на кафедру.
Дата защиты курсовой работы устанавливается ведущим преподавателем и старостой группы. Студент должен хорошо владеть своим материалом и отвечать на вопросы преподавателя.
В тех случаях, когда защита выпускной квалификационной работы признается неудовлетворительной, ГАК устанавливает: может ли студент представить к повторной защите ту же работу с добавкой, определяемой комиссией, или же обязан разработать новую тему, которая определяется соответствующей кафедрой.

К повторной защите курсовой работы студент допускается в течение зачетной недели, но не более 2 раз.
4. Экзаменационные вопросы по дисциплине
«Государственная регистрация и учет земельных участков»
1. Основные понятия государственного кадастра недвижимости.

2. Принципы ведения государственного кадастра недвижимости.

3. Порядок проведения государственной регистрации прав.

4. Основания для государственной регистрации прав.
5. Приостановление государственной регистрации прав.
6. Отказ в государственной регистрации прав.
7. Требования к документам, представляемым на государствен​ную регистрацию прав.
8. Документы необходимые для государственной регистрации прав.

9. Правоустанавливающие документы.

10. Учетные документы административного района.
11. Схема землевладений и землепользований.
12. Государственная земельно-кадастровая кни​га района (города).
13. Отчет о наличии и распределении земель.
14. Государственный (национальный) док​лад о состоянии и использовании земель РФ.
15. Ведение государственного кадастра недвижимости.
16. Состав сведений вносимых в ГКН об объектах.
17. Описание земельного участка.

18. Учетные кадастровые записи.
19. Основные кадастровые  действия при осуществлении ГКУ.
20. Этап приема документов.

21. Регистрация обращения, формирование дела по заявлению.
22. Проверка сведений в документах.
23. Извещение о приостановлении или решение об отказе в учете земель.
24. Входящие документы.

25. Исходящие и внутренние документы.

26. Документооборот и регистрация документа.

27. Формирование дела по заявлению.

28. Формирование кадастрового дела.

29. Система хранения до​кументов ГКН.
30. Основные документы ГКН.

31. Вспомогательные документы ГКН.

32. Производные документы ГКН.

33. Виды кадастровых карт.

34. Дежурная кадастровая карта.

35. Исходные документы для ведения дежурной кадастровой карты.

36. План границ кадастрового квартала.
37. Обновление и изменение дежурной кадастровой карты.

38. Планово-картографическая документация ГКН.
39. Регистрация землепользований.
40. Первичное и вторичное землепользование.

41. Регистрация земель по срокам пользования.

42. Основная (первичная) и текущая (последующая) регистрация земель.

43. Понятия об учете земель.

44. Государственный учет земель.

45. Ведомственный учет земель.

46. Инвентаризация земель.

47. Основной (первичный) учет земель и его задачи.

48. Текущий (последующий) учет земель и его задачи.

49. Взаимосвязь основного и текущего учета земель.

50. Работы, проводимые при учете земель.

51. Виды изменений в площадях земель.

52. Способы отражения земельно-учетных сведений.

53. Учет количества земель сельскохозяйственных угодий.

54. Учет количества земель несельскохозяйственных угодий.

55. Учет количества пахотных земель.

56. Учет количества земель под многолетними насаждениями.

57. Учет количества сенокосных земель.

58. Учет количества пастбищных земель.

59. Учет количества земель мелиоративного фонда.

60. Учет количества лесных земель.

61. Учет количества земель под водой.

62. Группировка почв для учета качества земель.

63. Классификация земель при учете их качества.

64. Категории земель при учете их качества.

65. Классы, подклассы и виды земель.

66. Основания осуществления кадастрового учета.

67. Сроки осуществления кадастрового учета.

68. Лица имеющие право на обращение с заявлениями о кадастровом учете.

69. Порядок представления заявителями документов для осуществления кадастрового учета.

70. Состав необходимых для кадастрового учета документов.

71. Решение об осуществлении кадастрового учета.

72. Особенности осуществления кадастрового учета при образовании объектов недвижимости.

73. Особенности осуществления кадастрового учета отдельных видов объектов недвижимости.

74. Особенности осуществления кадастрового учета частей объектов недвижимости.

75. Особенности кадастрового учета искусственного земельного участка.

76. Приостановление осуществления кадастрового учета.

77. Отказ в осуществлении кадастрового учета.

78. Исправление ошибок в государственном кадастре недвижимости.

79. Межевой план.

80. Технический план.

81. Акт обследования.
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